Detail instructions for configuring yvour e-mail client - Outlook 2007:

Configuracion para Outlook 2007

Para configurar una cuenta de correo en Outlook 2007 siga los pasos como indicamos a
continuacion de formagréfica. Si dispone de unaversion anterior de Outlook |0s pasos son bastante
parecidos aunque puede que las opciones varien un poco.

Sugtituya los datos convenientemente: donde "nombredominio.com” debe poner su nombre de
dominio, que serddel estilo de "dominio.com", "google.com"”, &tc...

1.-Abre @ programa. En e Menu, seleccione la seccion "Herramientas" y después la opcion
"Configuracion de la cuenta', como se muestra a conti nuacion:
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2. En lasiguiente ventana seleccione "Nuevo..." para comenzar la configuracién de una nueva
cuenta de correo:

Personalizar...

Propiedades del analisis del correo electranico..,

Configuracidn de la cuenta x|

Cuentas de correo electronico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracidn.

| Archivos de datos I Fuentes R3S | Listas de SharePoint | Calendarios de Internet I Calendarios 4 I L

o Muevo.., F" Reparar... [Cof Cambiar... €% Establecer como predeterminads € Quitar 4 &

Mombre | Tipa |

La cuenta de correo electronico seleccionada entrega los nuevos mensajes de corren electrénico en la siguiente ubicacion:

‘Bandeja de entrada
en el archivo de datos C:\...} -00000004, pst

Cerrar
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Detail instructions for configuring yvour e-mail client - Outlook 2007:

3. En lasiguiente ventana seleccione la primera opcion:

Configuracion de la cuenta 5 N ll

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracion,

Corren electrdnico |Archivos de datos I Fuentes R3S I Listas de SharePaint: I Calendarios de Internet I Calendarios ;LI_’I

s ~ 2 - i : G A
Bl Agregar una nueva cuenta de correo electrdnico ﬂ

Elegir servicio de correo electronico

o Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP;

Conectar con una cuenta de corren electronico de su proveedor de servicios
Internet (ISP o con el servidor de Microsoft Exchange de su organizacion.

" Dtros
Conectar con un servidor del tipo mostrado & continuacion,

Servicio mivil de Outlook (Mensajeria de textol,
La

< fAbras I Siguiente = I Cancelar |

4. En la ventana que se muestra a continuacion tan solo debe marcar la Gltima opcion y clic en
SIGUIENTE.

Configuracion de la cuenta

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracion,

Corren electrdnico |Archivos de datos I Fuentes R3S I Listas de SharePoint I Calendarios de Internet I Calendarios ;LI_’I

Agregar una nueva cuenta de correo electronico

Configuracion automatica de la cuenta

Su nombre: I

Ejempla: ¥olanda Sanchez

Direccion de correo electronico: I

Ejempla: yolanda@contosa, com

La| Contrasena: I

Repita la contrasena: I

Escriba |la contrasefia proporcionada por su proveedor de servicios Internet,

v Corfigurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales:

< Akras I Siguiente = I Cancelar
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5. Seleccione la primera opcion y clic en SIGUIENTE:

Configuracion de la cuenta Nl

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracion,

Corren electrdnico |Archivos de datos I Fuentes R3S I Listas de SharePoint I Calendarios de Internet I Calendarios ;LI_’I

- —~ o = =

Agregar una nueya cuenta de correo electronico 5[

Elegir servicio de correo electronico

' Lorreo electronico de Internet

Conectar con su servidor POP, IMAP o HTTP para enviar v recibir mensajes de correo electronica,

" Microsoft Exchange

Conectar con Microsoft Exchange para tener acceso a su corren electronico, calendario, contactos, Faxes y corren
de voz,

" Dtros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacion,

Servicia mévil de Outlook (Mensajeria de textal,

< Atras I Siguiente = I Cancelar |

6. Complete los siguientes campos (recuadro verde) y después acceda a "M as configuraciones”

(cuadro rojo):

onfiguracion de la cuent. x|

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracion,

Corren electrdnico |Archivos de datos I Fuentes R3S I Listas de SharePaint I Calendarios de Internet I Calendarios ;LI_’I

il Agregar una nueva cuenta de correo electrdnico

I s s
T Configuracion de correo electrdnico de Internet
a Estos valores son necesarios para gue la cuenta de correo electrdnico Funcione,
H
Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba
Su nombre: I Después de rellenar la informacion de esta pantalla, le
recomendamos que pruebe su cuenta haciendo clic en
Direccidn de corren electranico: Imicuenta@dominio.com el botdn, (Requiere conexion de red.}
Informacion del servidor 7
Probar configuracion de la cuenta ...
Tipo de cuenta Ipop3 vl
La

Servidor de correo entrante: Imail.dominio.com
Servidor de correo saliente {SMTP): Imail.dominio.com

Informacion de inicio de sesior

Hombre de usuario: Imicuenta@dominio.com
Contrasefia: I******

V' Recordar contrasena

™ Requerir inicio de sesidn utiizanda Autenticacién de 7 s =
contrasefia segura (SPAY Mas configuracione: |

< Akras I Siguiente = I Cancelar |
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7. En la pestafia " Servidor de salida' marque laopcion "Mi servidor de salida (SMTP) requiere

Detail instructions for configuring yvour e-mail client - Outlook 2007:

autenticacion:

Configuracion de la cuenta

Cuentas de correo electrénico

Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracion,

Carrea electrdnica | archivos de datos I Fuentes R3S | Listas de SharePoint | Calendarios de Internet | Calendarios ;LI_’I

‘ Agregar una nueva cuenta de torreo:é ¢

Finalmente clic en ACEPTAR todo y ya hemos terminado de configurar la cuenta.

ey = - R S wis

Configuracion de correo electrdnico de Internet
Estos valores son necesarios para gue la cuenta de correo electrdnico Funcione,

Informacian cohea ol nenarin Canfinueaci

Configuracion de correo electrdnico de Internet 1 ll

General  Servidar de salida |C0nexi6n | Avanzadas I

In | v 'Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion;

+ Ltilizar la misma configuracion que mi servidor de correa de entrada

Ti
$ " Iniciar sesidn utiizanda
3 ombre de usuaria; I
£ Contrasefial I
In ¥ | Recordar contrasefia
Me I | Requeric Autenticasian de contrasefia sequra (SEA)
(o 7 Iniciar sesidn en el servidor de corren de entrada antes de enviar corren
r

n de la cuenta de prueba
llenar la informacion de esta pantalla, le

s que pruebe su cuenta haciendo clic en
uiere conexion de red. )

quracion de la cuenta ... |

Mas configuraciones ... |

fitrs | Siguien;e>| Cancelar |
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